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Beim Programmstart

1. Das Passwort
Sollten Sie ein Passwort verwenden, das nicht dem BSI entspricht, werden Sie darauf hingewiesen.

Corpora ©1993-2019 PinnCalc GmbH, Ausbaustufe 5 Technit | Bxtras| OpenOffice Intemet  Hiffe
{21 Banken

Firmendaten

Lexikon
Rechner lback

Programm-Einstellungen >

D az Bundeszamt fur Sicherheit in der Informationztechnil [BS1] verlangt einen
gesicherten £ugang 2u [hrem System. Bitte zchitzen Sie lhren Benutzermamen mit
einem [mind. 4-zteligen] Passwort.

Auswertungen
Reportgenerator
Textbausteine

il

Skizzen

Benutzerverwaltung
. . . . . Zugriffverwaltung
Im Programm konnen Sie das Passwort dann in den Einstellungen andern. ——
Lizenz dndern
AutoUpdate

Corpora abgleichen

2. Benutzer ohne Mitarbeiter-Verkniipfung

Diese Meldung bezieht sich auf angelegte Benutzer ohne Mitarbeiter Bezug.

Ez zind Benutzer ohne Mitarbeitererknipfung vorhanden! Bitte pflegen Sie [hre
Benutzerdaten.

]9

3. Entlassene Benutzer

Die Benutzer bzw. Mitarbeiter, die entlassen wurden, missen jetzt auf inaktiv gesetzt werden.

Ez zind Benutzer vorhanden die mit entlazzenen Mitarbeiter verknlipft zindl Bitte
pflegen Sie lhre Benutzerdaten.

Ok

Alle diese Dialoge / Meldungen besté&tigen Sie mit ,0K".
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nik JEchia) OpenCffice Internct Hitfe In der Benutzerverwaltung kdnnen Sie dem Benutzer einen Mitarbeiter

fih sa”“e”d zuordnen bzw. den Benutzer auf ,inaktiv* setzen.
=l irmendaten

Lexikon

Rechner

I Programm-Einstellungen > e
Auswertungen
Reportgenerator
Textbausteine

Skizzen

Benutzerverwaltung
I Zugriffverwaltung

Passwort dndern

Lizenz dndern

AutoUpdate

Corpora abgleichen

Das Drucken
Neu ist, dass der Dialog fiir die Reporte mit in der Abfrage erscheint.

Hier kdnnen Sie zu jedem Druck einen Hinweis geben. Dieser wird dann in der Historie angezeigt.

Auch in diesem Dialog kénnen Sie einen Proforma- Druck ausldsen. Dieser dient dann nur zur Ansicht und
Kontrolle und wird chne Nummer und Datum ausgegeben. Ebenfalls wird der Druck als Proforma
gekennzeichnet.

Angebot zu Vorgang 11614 2019

Report Angebot_allg =7
Angebotsdatumm 2119 2

B Mehrwertsteusr berechnen

Summen-Umbruch 12
B ortest diucken B Schluzstest diucken Proforma-Druck
Hirweis - q
- |
4 3

(] Abbruch
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Die Druckvorschau
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In der Druckvorschau erhalten Sie keine Angebots-/ Rechnungsnummer, diese wird mit XXXXXX
gekennzeichnet. Es wird auch kein Datum gezeigt, sondern ebenfalls mit XXXX gekennzeichnet.
Erst wenn Sie den Druck bestatigen, werden Nummer und Datum vergeben und gespeichert.

Herrn

P Software und Service
Holzweg 2
97282 Hausen

Angebot

20000

test

Sehr geehrter Herr P Software und Service |

vielen Dank fur lhre freundliche Anfrage.
Gerne unterbreiten wir Ihnen das nachfolgende Angebot:

Pas.

Art-Nr / Bezeichnung

Clean Up Service

030 000 00044

ol de

020 2000

Vorgangs Nr.: 12 02 0D 11614 2019

1

Polsterstuhlreinigung

Kd Mr.: G000
Menge Einh. EP Gesamt
1 Stick 4,99 EX: ]
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Nummernkreise

Sollten mehrere Nummernkreise im System hinterlegt sein, kdnnen Sie einen Standard-Nummernkreis
einstellen, der lhnen im Dialog vorgeschlagen wird.

Sie konnen auch einen Nummernkreis inaktiv setzen.

Rechnung zu Vorgang 11614 2019 rmine Kssse Kunden-OPY  Lieferanten-OPY  Artikel  Muteisl Technik Extras OpenOffice Intemet  Hitfe
Murnmerkreis m"?.a
Fieport Fiechnung_allg - Allgemein
W K emigon solod
OFY-Text test Pkl Nummerrkieis
- Starvdwd
Riechnungsdatum 221113 - Nawme Finchrung 2118 = Ay
. - 1om
Leigtungsdatum 21113 O Wt 11X
B tahnen Prulungseel Nusmernkimss Nichl prulungeied Numsesnksmee
- ® egebet Autrsgebastiigng Rechrung Kenisicn Misbetss Kurdén
Mehvertsteuer herechnen Liskwanterurchrung  Kasserbuch ieferschen Lisimanderpurmenes [m— Buciek
[ Fiesariage Matenngen Vorgarg CHCDern :
BOE kel Materistaiiung

Summen-Umbruch 12
B Yortext diucken B Schlusstext diucken Profarma-Druck
Hinweis -

-

4 F
oK Abbruch

GOBD-relevante Bilicher

Immer wenn wir Biicher haben, die ein Protokoll schreiben wie Zahlungsbedingungen und Lieferbedingungen,
hat sich das Bearbeiten der Datenséatze verandert.

—_————— —— Zahlungzbedingungen
w Eezeichnung 10 Tage netto
Angebotstest MHame
Auftragstest Z shiungsziel 10 Tage
Anzahlungstest Bankverb. Bank fuir Sozialwirtzchaft
Abschlagstext —— Skonto
Rechnungstest Frozent 0,00 4
Fech Ko Test Frist 0 Tage
Fratakall —— (bersicht

el [0m =

Bezeichnung

10T age netto
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Uber Doppelklick oder Bearbeiten im Kontextmenii 6ffnet sich der Datensatz als Buch und kann bearbeitet
werden.

—— {Ibersicht

LenlmE =

Bezeichnung Marne

10 Tage netto

10 Tage netta Kta. DE D Neu [F5]
10 Tage. 2% Skonta, [ Bearbeiten
14 Tage 2% Skonto, |
30 Tage netto

Adare Inemational r|:| Kopieren [F&]

E[l Umbenennen [F9]

Anzahlung HNU _

Einf F8
Aubenarbeitzplatze 1¢ E i (1731
Barzahler alles markieren
BAStelitzZehlendort Weiter

Fachtag M-10
Greenplan Products
Gutschrift extem

P Zahlungsbedingungen "10 Tage netto Druckerei”
Kalkulation Zeiten Kosten Termine Kasse Kunden-OPY  Lieferanten-OPY  Artikel Matenal Technik Extras

12

Corpora
— Zahlungzbedingungen
Eezeichnung 10 Tage netto Dirackerei
Angebotstext Mame
Avuftragstest Zahlungsziel 10 Tage
fnzahlungstext B anlkyverb. Bank. fiir Sozialwirtzchaft =
Abschlagstest — Skonto
Rechrungstest Prozent 0.00 4
Rech Ko Text Frist o Tage
Frotak.ol

Jetzt kdnnen Sie das Buch und alle Punkte der Navigationsleiste bearbeiten. Beim Beenden mit ,SchlieBen” im
unteren Bereich bekommen Sie eine Warnmeldung.

Zahlungsbedingungen "10 Tage netto Druckerei”

An diezer Stelle zollten keine Anderungen vorgenommen werden die dem D atensatz
eine andere Bedeutung geben, da es ansonsten zu Fehlemn in schon existierenden
Dokumenten kommen kann, die laut GoBD nicht mehr verandert werden diirfen.
Wollen Sie diesen Datensatz Sndem?

ial Mein

Und die Méglichkeit einen Hinweistext einzugeben, der Ihre Anderung dokumentiert.
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.&nderung dokumentieren
Hirweis Frist gedndert ... -
-
1 3
0K Abbruch
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So ist jederzeit nachvollziehbar, wann sich Datensatze wie geandert haben. Im Buch ,Protokoll” kdnnen Sie

per Doppelklick die Datens&tze nochmal einsehen.

P Zahlungsbedingungen "10 Tage netto Druckerei”
Kalkulation Zeiten Kosten Termine Kasse Kunden-OPY  Lieferanten-OPY  Artikel Material T

123
Corpora
— Protokoll
(bersicht Suchfeld  Datum -
Angebotstext —  Suchfeld Datum -
Auftragstest Daturn [Zeit) - Hirwei

Pi T

! Fris it
Finncalc_5 auer

2013-11- 7 ] b
[ atenibemahme

20931112 (14:43)

Anzahlungstext
Abzchlagstest

Fechnungstest
Fech Ko Text

Protokoll
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Dokumentenbeziige im Kassenbuch und in der Lieferanten-0PV

Im Kassenbuch und in der Lieferanten-0PV gibt es jetzt das Feld ,Bezug". Hier kann ein freier Verweis auf das
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entsprechende Dokument hinterlegt werden. Dieses Feld verflgt auch tber einen Nummernkreis, der
individuell eingestellt werden kann.

— Kasszenbuchdaten

Belegnummer Yeranbwortlich Mitarbeiter =

Bezug Kasse 123 Kunde =5

Belegdatum 0E1219 = Yorgangsni. L?;';

Erfassungzdatum 0E12.13 Pos.-Gruppe Standard =)

Text | Kostenstelle Gezamt =
Eingang ® Auzgang Pos gruppe dazu Kostenklazse Wariable Kosten L?_;';-

B Mettobetrag Fostenstelle dazu Konto Kasse Kasse =, 1243
Festzchreiben Fremdkonta ‘Wareneingang 19% 5t L?;'; 1251

— Mwst-5atze

tenge 1.00 0.00 0.0a

Einzelpreis 0,00 £ 0,00 £ 0.00 £

EE-Preis 0.an £ 0.00 £ 0.00 €

R ahatt oo i 0.ao kS 0,00 F4

wSt-Betrag o.oa £ 0.oo £ 0,00 £

P wast Mzt 195 = = =

Fiechnungshummer Erfassungsdatum 051219

Bz Lisfer_123 Kunde

Fremdbelegrummer 5638 Eingangsdatum  06.12.19 : “Yorgangsnr.

Fiechnungzdaturm 0e1219 : Lieferdatum 0e1214 : Pos.-Gruppe Standard

Lieferant Kostenstelle Gesamt

Text Kostenklasse

W Zahlungsfreigabe
Mettobetrag

FEestschreiben

Poz.gruppe dazu

Fostenstelle dazu

Achtung! Dem Lieferanten ist kein Bankkonto zugeordnet!

It vt 19%
Fibukonto Wareneingang 19% WSt
Betrag 0.00

£

0.00 £

0.00
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Lieferanten-0OPV — Rechnungen eintragen und festschreiben

Neu in der Lieferanten-0PV ist, dass Sie die Rechnungen festschreiben kénnen.

Solange Sie diesen Haken noch nicht gesetzt haben, kénnen Sie alle Felder noch bearbeiten. Nach dem
Festschreiben ist das nicht mehr moglich. Ab der Festschreibung kdnnen Sie die Rechnung nur noch
stornieren. Ein Ldschen ist nicht mehr maglich.

e —————————————————————————————————————— ]

Rechnungsnummer Erfassungsdatum  21.11.139

Fremdbelegnummer Eingangsdatum 211119 2 Kunde

Rechnungsdatum 211119 T Lieferdatumn FARRA R ‘Vorgangsnr.

Lieferant E Pas.-Gruppe

Text Kostenstelle

B Zshlungsfreigabe Pos.gruppe dazu Kastenklasse
Nettobetrag F.ostenstelle dazu Achtung! Dem Lieferanten ist kein Bankkonto 2ugeordnet!
Eestschieiben

P wst MwSt 7%

Fibukonto Material

Beliag 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £

In der Tabelle werden die Datens&tze dann ohne Rechnungsnummer. angezeigt (Suchfeld beachten) und haben
den Status in Belegpriifung.

Nachdem Sie den Haken gesetzt haben, wird die Lieferanten Rechnungsnummer vergeben und das
Buchungsdatum gesetzt.

Hier sollten Sie zuvor auch das Dokument hinterlegt haben, das Buch finden Sie in der Navigation links
,Dokumente”.

-

MHummernkreiz Jahr 2013 Buchungsdatum  21.11.13
Fremdbelegnummer Eingangsdatum 21.11.19 : Kunde
Fechnungsdatum 21.11.18 : Lieferdatum 211118 : Yorgangsnr.
Lieferant Pos.-Gruppe
Text Kostenstelle
B Zahlungsfreigabe Pos.gruppe dazu Kostenklasse
Mettobetrag Kostenstelle dazu Achtung! Dem Ligferanten ist kein Bankkonto zugeordnet!
B Festschreiben
Mzt MwSt 7%
Fibukanta M aterial
Betrag 0,00 £ 0,00 £ 0,00 £
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Die Festschreibung kann auch in der Tabelle Gber Mehrfach-Selektion erfolgen

In der ersten Zeile sehen Sie einen nicht festgeschriebenen Datensatz chne Nummer und Datum.
Der Betrag wird mit —150,00-- gekennzeichnet. So befindet sich der Datensatz noch in Belegpriifung.

Fd
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Die Festschreibung kann zusétzlich auch vollautomatisch aus dem System kommen. Hierzu kdnnen Sie unter
.Extras | Programmeinstellungen” in den Voreinstellungen im Kapitel ,FiBu" die Belegpriifung der Lieferanten-
OPV einstellen. Voreingestellt ist eine automatische Festschreibung nach acht Tagen. ' ACHTUNG: Wenn Sie

diesen Wert hochsetzen, arbeiten Sie nicht mehr GoBD-konform.

Zahlungsziel 17.0313 Ausgleich 0.00 £ 0.00 £
Skenta 000 % Fehl HEET 415045 &
Skonta bis 17.0313 Prozent 100,00 % 100,00
Must-Sat Mt 75 BIC

Zahlungsfisigabe 184N

Festschreiben

Suchfeld  Text - Suchwert ~ 2 huswahl  Offen
M b [ = Suchfeld  Lisferant - Suchwert  pan =~ Stomo austlenden
Fiech i Fremdbeleg Rechrungsdatur= Eingangsdatum  Lieferant Licferantennumn Text Betrag Netto
123458588 22.11.2019 22.11.2019 F4N Foamtee GmbH 1601 Test 140196~

[ Neu

[ Eintrag bearbeiten
GA1309207 17.03.203 17.03.203 [} FEintrag stornieren

Ta047aE GRIJSON 05.05.23 05.05.2m3 P Faam

3300842 GRI301248 22002013 2201.2013 PANA Foam ErEE S SETEEE
PAET2 GRIZIE0E 011.2m2 011.2m2 PaNAFoam [[] Kopieren [F§]
S20E2s  GRI2040B 05.04.2m2 05.04.2m2 L S

9202841 GR1203285 22032012 22032012 FaM& Foam

e e 4 am dmmnat maan L Rasrhaitan s

56037 E
G340EE
43221€
97EE
G2B.80£

Skorto Betrag Brutio
150,00 £ -~

BE037 €
571.44€
43221€
417,048
G26.80£

Lieferanten-0OPV — Automatischer Ausgleich gedruckter Zahlungsvorschlage

StandardmaBig werden gedruckte Zahlungsvorschldge nicht automatisch als bezahlt ausgeglichen. Andern
kénnen Sie das unter ,Extras | Programmeinstellungen | Voreinstellungen” und dort im Kapitel ,FiBu".

P Voreinstellungen "Zahlung_automatisch”

Kalkulation Zeiten Kosten Termine Kasse Kunden-OPV  Lieferanten-OPV  Artikel Material Technik Extras  OpenOffice Internet  Hilfe

123

Corpora

Kapitel Fibu
Protokoll

Bezeichning Zahlung_automatisch

hlert M -

Beschreibung Sollen die gednickten Zahlungsvorschldge in der Lieferanten-OPY automatisch ausgeglichen werden? -
JIda
N: Mein
F: Abfrage

-

4 3

10
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Rechnungen stornieren in der Kunden-0PV

Neu in der Kunden-0PV ist, dass Sie Rechnungen stornieren kdnnen, dies lost direkt den Druck einer
Rechnungskorrektur aus.

p

@\
Fiwchrungsdaten
1 €
Postionen €
Buckungen €
otk €
(]
% (]
€
€
€
3
Hrchrmungulessichl
Suwchisld  Rechrurgedshen Suachworet v duswsl  Often
0 b0 Suchiedd  Furde - Suchweert v
Fiech i Wergangin. Capam Farsdn Fundermmamms Tet Bermerkny Fechbet Brumo  Rechbet Netio Betag [Bruano) Fhorty Ertuptady-Zeven [Bratol

[  Zshlungseingang [F5]
[% Deten besebeiten 13 585,63 € 9690 £

Rechnung beaberten

(] Kopeeren [F&]

[ alles markieren

[ Bearbeiten
Ausgleichen

Sicherheitseinbehalt

Rechnungen erneut ausdrucken in der Kunden-0PV

Direkt in der Kunden-0PV ist es jetzt moglich, Rechnungen erneut zu drucken. Nach der Auswahl des
Druckreports erscheint der gewohnte Druckdialog.

Rechnungsdaten

[
(3
€
€
€
% ¢
[
(1
(3
X
‘ !
Rechnungsiersicht
Suchid  Kunde - Suchmat - O Mumsh Ak
0= O Suchitid  Kunde - Suchwait -
Rlech-Hr Vorgangand D Kunds Kundreuninsl  Test Beneking Flachbeti Butts  Rachbet Neto  Bevsg@inme)  Skoota [Bnta

] Zahlungstingang [ F5)
'\;_ Disten bearbsten | L 154,706
Rechrung bearbeiten

i Rechnung stcenieren

[ Besbeten

™

Weiter

11
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Priifung der Nummernkreise deaktivieren in Kassenbuch / Offenen-Posten-
Verwaltungen

Damit z.B. in der Kasse und Lieferanten-OPV quasi Rechnungen ,dazwischen” geschoben werden kdnnen, gibt
es die Moglichkeit, die Prifung flir Nummernkreise zu deaktivieren.

M ACHTUNG: Wenn Sie die Priifung der Nummernkreise deaktivieren, arbeiten Sie nicht mehr GoBD-konform.

Schritt 1 : Rechte der Anderung beim Benutzer einstellen.

P Benutzerverwaltung "Benutzer”

Corpora
Benut
m Berutzer Benutzer ™ EDE-Ubemahme erlaubt
Histarie “Woller Mame Benutzer Zugang hur 2u eigenen Daten
Frotakol Mitarbeiter Huber = Uraubspl E

Zugriffsrecht ADMIN

Jhsplaner Saderha
GoBD Hinweistext  Pllicht-Feld F G Eiter B d

Inaktiv GoBD-Meldungen ausblenden

Schritt 2 : Priifung beim Nummernkreis deaktivieren.

" ACHTUNG: Die Priifung kann nicht wieder aktiviert werden.

P Mummernkreise "Lieferantenrechnung”
Kalkulation Zeiten Kosten Termine Kasse Kunden-OPY  Lieferanten-OPV  Artikel Material Technik Extras  OpenOffice  Internet  Hilfe

oA
123 S,

Corpora - - it

= Kommission sofort

Pratakall N krei

Bezeichhung Lieferantenrechnung

Mame Ligferantenrechnung Akt

wiert ZLR%HS Machster vena. wert 19LRO003 Friifen

— Priifungsrel. N kreise — Hicht priifungsrel. N kreise
Angebot Auftragsbestatigung Fechnung K.ammizsian HMitarbeiter Funden
Lieferantenrechnung Kazzenbuch Lieferzchein Lieterantennummer ‘wiarenkarb Frojekt
Bestellung Preizanfrage t ahnungen Worgang CHC-Dateien LE -Murnmer

BOE [Artikel] I aterialerfazsung

12





